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各县（市）区、开发区工信局（经发局），各试点企业、数字化服务商：
    现将《吉林市中小企业数字化转型城市试点企业全流程工作指引》印发给你们，请认真抓好落实。
　　　　


吉林市工业和信息化局
2025年9月4日



吉林市中小企业数字化转型城市试点企业全流程工作指引

 根据《中小企业数字化转型城市试点实施指南》《吉林市中小企业数字化转型城市试点实施方案》等文件精神，为更好指导和服务吉林市试点细分行业工业中小企业有序参与中小企业数字化转型城市试点，特制定工作指引如下：

 一、企业报名申请入库
根据吉林市工业和信息化局（以下简称“市工信局”）发布的试点企业征集通知，符合试点企业基本条件的工业中小企业填写吉林市中小企业数字化转型试点企业申请表报名（详见附件1），经县（区）、市两级工信主管部门逐级审核通过并对外公示无异议后，进入试点企业库成为试点企业。试点企业征集报名将视情况分批次有序开展。
　　　　
 二、试点企业选定服务商
市工信局面向全国征集数字化服务商，建立吉林市中小企业数字化转型城市试点数字化服务商资源池（以下简称“服务商资源池”），供试点企业自主选择，服务商资源池视试点工作开展情况进行调整或扩充。市、县（区）两级工信主管部门将通过供需对接活动等形式引导试点企业和入池服务商建立合作。
试点企业如选择非入池服务商提供服务，需由试点企业提交该服务商备案材料（详见附件2），若自选服务商无法满足改造验收要求，试点企业自行承担一切后果。
   
 三、试点企业数字化改造项目备案
试点企业与服务商达成合作后，由服务商进行数字化诊断[其间需要企业自测数字化水平，企业必须注册并登录“吉林市中小企业数字化水平评测服务系统”（网址：https://dtms.mesync.cn）进行改造前自测]，出具咨询诊断报告（模板见附件3），在服务商的支持配合下，填写并提交数字化改造项目备案表（详见附件4），并附数字化改造项目实施方案、数字化改造项目服务合同等材料（详见附件5和6）。
后续数字化改造项目实施过程中，若试点企业数字化改造项目出现新增、删减或变更等情况，试点企业需及时更新或重新备案。
   
 四、试点企业申请验收
数字化改造项目实施完成并通过企业内部验收后，试点企业经向县（区）级工信主管部门提交验收申请表（详见附件7）和项目投入清单明细表（详见附件8），并附数字化改造项目服务合同、发票、公对公付款凭证扫描件等材料。该环节中，试点企业应在服务商指导下，登录“吉林市中小企业数字化水平评测服务系统”（网址：https://dtms.mesync.cn），完成改造后数字化水平自评测，自评测结果达到二级及以上且验收材料齐全后方可提交验收申请。
    
 五、县（区）级工信部门真实性核查
县（区）级工信主管部门对试点企业数字化改造项目进行真实性核查，重点核查数字化改造项目是否实施完成以及合同、发票、公对公付款凭证、项目投入清单明细表的真实性。通过真实性核查的，由县（区）级工信主管部门将真实性核查表（详见附件9）提交至市工信局。
   
 六、第三方机构现场验收（水平评测和专项审计）
通过县（区）级工信主管部门真实性核查后，试点企业需登录“吉林市中小企业数字化水平评测服务系统”（网址：https://dtms.mesync.cn）对已填报的改造后数字化水平评测佐证材料进一步核实调整完善。市工信局根据全市完成真实性核查及评测线上填报的试点企业数量情况，分批次组织第三方评测机构及审计机构赴试点企业开展现场验收，据实出具《中小企业数字化转型城市试点改造企业数字化水平评测报告》和《专项财务审计报告》。
   
 七、试点企业奖补资金申请
试点企业通过第三方评测机构及审计机构线下现场验收后，可经由县（区）级工信主管部门提交奖补资金申请表（详见附件10），并附第三方评测机构出具的中小企业数字化水平评测报告、第三方审计机构提供的项目专项审计报告等材料，具体要求详见《吉林市中小企业数字化转型城市试点数字化改造奖补项目申报指南》。期间，试点企业还需配合完成吉林市试点企业档案表（详见附件11）、数字化转型需求、问题和场景清单及供需适配库（详见附件12）信息填报。
    
 八、其他事项
该《工作指引》由市工信局负责解释，并根据国家和省工信厅有关要求以及工作需要适时调整。

